Образец заявки
на фирменном бланке предприятия
и.о. начальника ОНО ТПУ 
Черных С.И.
________________

(наименование организации)
просим организовать обучение по программам повышения квалификации/ профессиональной переподготовки/ рабочим профессиям для работников организации:
	№
п/п
	Наименование программы
	Сроки обучения (желательные)
	ФИО работника
	Должность

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	
	Всего, чел.
	
	
	



Для оформления договора предоставляем реквизиты организации:
КАРТОЧКА ОРГАНИЗАЦИИ
	1. 
	Организационно-правовая форма, полное и сокращенное
	 

	2. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	 

	3. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера 
	 

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	 

	5. 
	ИНН, ОКПО, КПП, ОКВЭД 
	 
	 

	6. 
	Юридический адрес
	 

	7. 
	Почтовый адрес
	 

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, БИК, номер расч. и кор. счета в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	 

	9. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	 

	10. 
	Факс (с указанием кода города)
	 



Должность ответственного лица	_______________	/ Ф.И.О./
	Подпись
	М.П.
 «____»_____________20___ г.


